
 سوالات مهارت های حرفه ای و اداری کار با رایانه
 اگر کاربری کلمه عبور خود را فراموش کرده باشد از طریق کدام بخش امکان دریافت رمز عبور جدید وجود دارد؟-1

 الف( ویرایش

 ب( گروه کاربری

 ج( کاربر جدید

 د( دریافت لیست کاربران

  

 جهت استفاده سایر کاربران کدام ماژول مناسب است؟ pdf برای آپلود و اشتراک گذاری یک فایل آموزشی با پسوند-2

 الف( طرح درس الکترونیک

 ب( صفحه پویا

 ج( منو ساز

 د( محتوای الکترونیک

  

 جهت بازبینی اطلاعات پروفایل و بارگذاری تصویر فردی باید به کدام بخش مراجعه کرد؟-3

 لف( گزارشات مدیریتیا

 ب( حساب کاربری

 ج( مدیریت دامنه

 د( ارزشیابی

  

 در گام نهایی از مراحل نصب سیستم عامل ویندوز چه عملیاتی اجرا می شود؟ -4

 الف( تعیین نام رایانه و نام کاربری

 ب( مشخص کردن نام سیستم عامل و نام رایانه

 ج( ساخت حساب و تعیین گروه کاربری

 ن نام سیستم عامل و کاربرد( مشخص کرد

  

 روش صحیح برای انتخاب هم زمان دو خانه غیر مجاور در محیط اکسل چیست؟ -5

 هم زمان با انتخاب خانه دوم shift الف( انتخاب خانه اول و نگه داشتن کلید

 حین کلیک روی خانه دوم ctrl ب( انتخاب خانه اول و پایین نگه داشتن کلید

 ولی روی هر دو خانه مورد نظرج( کلیک متوالی و معم

 حین انتخاب خانه دوم alt د( انتخاب خانه اول و فشردن هم زمان کلید

  



 سوالات مهارت های حرفه ای و اداری کار با رایانه
 نرم افزار صفحه گسترده اکسل در چه حوزه هایی قابل استفاده است؟-6

 الف( امور اداری و فرایندهای مالی

 ب( محاسبات فنی و زمینه های مهندسی

 ج( تمامی موارد

 برآورد و تنظیم بودجهد( برنامه ریزی، 

  

 نرم افزار مایکروسافت اکسل در میان کدام دسته از نرم افزارهای رایانه ای طبقه بندی می شود؟-7

 الف( پایگاه داده

 ب( صفحه گسترده

 ج( واژه پرداز

 د( محیط برنامه نویسی

  

 در سامانه های دانش آموزی نشان دهنده کدام وضعیت است؟ ۵۲بروز خطای -8

 ارسال داده ها به سامانه متمرکزالف( 

 ب( نصب مجدد نرم افزار سیستم دانش آموزی

 ج( هیچ کدام از موارد

 د( دریافت نسخه و نگارش جدید برنامه

  

 هنگام حذف و نصب دوباره نرم افزارهای دانش آموزی رعایت کدام موارد ضروری به شمار می رود؟-9

 موجود SQL هالف( پاک کردن تمام سرویس های پایگاه داد

 ب( نرم افزار کریستال ریپورت

 ج( همه موارد ذکر شده

 د( برنامه های دانش آموزی دانا برای دوره های ابتدایی، متوسطه اول و دوم

  

 سامانه های فاینال و امین به ترتیب برای مدیریت کدام دسته از امور اداری و آموزشی طراحی شده اند؟ -11

 التحصیلانالف( آزمون سراسری و فارغ 

 ب( امتحانات نهایی و امور فارغ التحصیلان

 ج( امتحانات نهایی و آزمون سراسری

 د( آزمون سراسری و امتحانات نهایی

  



 سوالات مهارت های حرفه ای و اداری کار با رایانه
 بهترین و دقیق ترین تعریف برای مفهوم سیستم عامل کدام است؟ -11

 الف( برنامه ای برای مشاهده صفحات وب و اتصال به اینترنت

 تولید و ساخت سایر نرم افزارهاب( ابزاری کاربردی جهت 

 ج( نرم افزاری پایه که کنترل و مدیریت تمام منابع سخت افزاری و نرم افزاری را بر عهده دارد

 د( مجموعه ای نرم افزاری صرفا جهت رتق و فتق امور دفتری و اداری

  

 ؟پسوند اختصاص داده شده به انتهای نام یک فایل نشان دهنده چه ویژگی ای است -12

 الف( اندازه و حجم فایل

 ب( ماهیت، ساختار و نوع فایل

 ج( زمان دقیق ذخیره سازی فایل

 د( عنوان اصلی و نام فایل

  

 درباره میزان صحت و خطای احتمالی در پردازش های رایانه ای کدام عبارت درست است؟ -13

 الف( خروجی های کامپیوتر بدون استثنا کاملا دقیق و صد در صد درست است

 ب( همواره در نتایج خروجی کامپیوترها درصدی متغیر از خطا مشاهده می شود

 ج( بروز هر خطایی در خروجی فقط به علت ایرادات فیزیکی و سخت افزاری است

 د( خروجی کامپیوتر در همه شرایط دارای یک درصد خطای ثابت است

  

 کدام توصیف در رابطه با مفهوم نرم افزار صحیح است؟ -14

 ( قسمت های فیزیکی، عینی و قابل لمس یک رایانه را نرم افزار می نامندالف

 ب( هر مولفه ای که جزو سخت افزار به حساب نیاید مستقیما نرم افزار است

 ج( نرم افزارها متناسب و منطبق با ساختار سیستم های سخت افزاری ایجاد می شوند

 ل می شودد( نرم افزار صرفا کدهای هسته سیستم عامل را شام

  

 پیدایش و به کارگیری عنصر ترانزیستور معرف کدام نسل از رایانه هاست؟ -15

 الف( نسل سوم

 ب( نسل اول

 ج( نسل چهارم

 د( نسل دوم

  



 سوالات مهارت های حرفه ای و اداری کار با رایانه
 استفاده از لامپ خلا و رله های مغناطیسی شاخصه بارز کدام دوره و نسل از کامپیوترهاست؟ -16

 الف( نسل دوم

 ب( نسل اول

 ج( نسل چهارم

 د( نسل سوم

  

 کدام یک از پیشرفت های فناوری به واسطه ظهور نسل سوم کامپیوترها شکل گرفت؟ -17

 الف( توسعه و ارتقای زبان های برنامه نویسی

 ب( امکان انتقال اطلاعات و مخابره از فواصل دور

 ج( کوچک تر شدن ابعاد قطعات الکترونیکی

 د( تمامی موارد

  

 ا و برتری های رایانه در مقایسه با انسان محسوب نمی شود؟کدام گزینه از مزیت ه -18

 الف( قدرت تحلیل و توانایی تصمیم گیری مستقل

 ب( سرعت پردازش فوق العاده بالا

 ج( ضریب اطمینان و قابلیت اعتماد

 د( خستگی ناپذیری و عدم اثرپذیری از شرایط محیط کار

  

 رتز برای سنجش کدام فاکتور استفاده می شود؟در مشخصات سیستم های رایانه ای واحد مگاه -19

 الف( ظرفیت حافظه داخلی

 ب( دقت در انجام محاسبات

 ج( سرعت پردازش

 د( حجم حافظه خارجی

  

 به داده ها و ورودی هایی که فرایند تحلیل و پردازش را پشت سر گذاشته اند چه می گویند؟ -21

 الف( فرایند

 ب( اطلاعات

 ج( داده خام

 د( متغیر



 سوالات مهارت های حرفه ای و اداری کار با رایانه
 از دیدگاه سازمان یونسکو کدام ابزار راهکار اصلی رفع معضل فقر فرهنگی در قاره آفریقا شمرده می شود؟ -21

 الف( صنعت

 ب( فناوری

 ج( کلیه گزینه ها

 د( رایانه

  

 الگو و ایده بنیادین در شیوه عملکرد سیستم های کامپیوتری از کدام مورد اخذ شده است؟ -22

 رالف( اندیشه و افکار بش

 ب( اعمال و عملکردهای انسان

 ج( نظم موجود در طبیعت

 د( قانون تکامل جهان

  

 دانش تنظیم و به کارگیری اصولی ابزار و تطبیق محیط کار با توانایی های جسمی و روحی انسان چه نامیده می شود؟ -23

 الف( فتونومی

 ب( پداگوژی

 ج( ارگونومی

 د( پاتونومی

  

 افزار و نرم افزار در یک سیستم چگونه بیان می شود؟ رابطه متقابل میان سخت -24

 الف( سخت افزار پیش نیاز اصلی بوده و نرم افزار بدون آن بی معناست

 ب( نرم افزار از لحاظ اولویت اجرایی بر سخت افزار تفوق دارد

 ج( این دو بخش مکمل عملکرد یکدیگر در سیستم هستند

 ان نبود آن نباید از نرم افزار نام بردد( اهمیت سخت افزار دائمی است و تا زم

  

 در صورتی که طول متن نوشته شده از پهنای ستون سلول در نرم افزار اکسل بیشتر باشد چه پیش خواهد آمد؟ -25

 الف( بخش اضافه متن برای همیشه پاک می شود

 ب( اگر خانه کناری خالی باشد دنباله متن روی سلول مجاور نمایش داده می شود

 در صورت خالی نبودن سلول بعدی، بخش اضافه کلمه حذف می گرددج( 

 د( هیچ کدام از موارد اتفاق نمی افتد

  



 سوالات مهارت های حرفه ای و اداری کار با رایانه
 کدام مورد از حیطه اختیارات و قابلیت های نرم افزارهای صفحه گسترده خارج است؟ -26

 الف( کامپایل و تولید یک فایل اجرایی مستقل نرم افزاری

 موسسات تجاری ب( ثبت اسناد و انجام حسابداری

 ج( تحلیل و ارزیابی نمودار فروش سالانه یک شرکت

 د( نگهداری و سازماندهی آمار و ارقام تجاری

 


