
برنامه قابل اجرا باشد از چه پسوندی استفاده می ( ۳۰۰۲در صورتی که بخواهیم یک فایل ارائه مطلب در نسخه های قبلی )

 کنیم؟

PPTX 

POT 

 ☑PPT  

PPS 

  

 استفاده می نمائیم؟ (Templates) از کدام فرمان برای استفاده از الگوهای پیش فرض

Save as 

Save 

Open 

 ☑New  

  

 کدام روش آسانترین راه برای ایجاد فایل نمایشی است؟

New-File 

 ☑Ctrl+N   

Ctrl+Z 

Recent Fil-File 

  

 . می توان نوع پسوند را مشخص کرد؟ Save با کدام گزینه در پنجره

Brows 

 ☑Save as Type   

Save 

File name 



  

 ؟در برنامه ارائه نمایش عموما کدامیک از موارد زیر درج نمی گردد

 صدا

 تصویر

  ☑ فرمول ریاضی 

 نمودار

  

 فایل ارائه را به چه صورت می توان ارائه داد؟

 نمایش با پروژکتور

 میلی متری ۲۳اسلاید های 

 چاپ بر کاغذ

  ☑ همه موارد 

  

 جهت طراحی یک اسلاید با ویژگی دلخواه و اعمال بر تمامی اسلایدها کدام گزینه مناسب است؟

Notes page 

Slide show 

 ☑Slide Master  

Notes Master 

  

 جهت مخفی ساختن اسلایدها چه اتفاقی رخ می دهد؟ Hide slide با انتخاب

 اسلاید در نمای مرتب سازی دیده نخواهد شد

 اسلاید در نمای نرمال دیده نخواهد شد

  .☑ اسلاید در نمای اجرا دیده نخواهد شد 



 اسلاید در نماهای مختلف دیده نخواهد شد

  

 ای نوشتن متن در اسلاید از کدام گزینه استفاده می شود؟بر

Text Box 

 Title استفاده از چیدمان

 Outline نمای

  ☑ تمامی موارد 

  

 ..……………………… برای انتخاب نمودار و انجام عملیات باید

 .بر روی نمودار دابل کلیک کنیم

 .بر حاشیه نمودار دابل کلیک کنیم

 .کنیمبر ناحیه خالی نمودار کلیک 

  ☑ ب و ج 

  

 برچسب را در کدام قسمت نمودار درج می نماید؟ Outside End گزینه

  ☑ بر چسب را خارج موضوع و در انتهای آن 

 برچسب را داخل موضوع و در ابتدای آن

 برچسب در مرکز

 برچسب را داخل موضوع و در انتهای آن

  

 جهت ویرایش یک موضوع گرافیکی چه عملی انجام می دهیم؟

 (Ribbon) انجام ویرایش از نوار سراسری Format انتخاب موضوع، کلیک بر زبانه

 Format دو بار کلیک روی تصویر و انتخاب زبانه



 Format Shape بر موضوع راست کلیک و انتخاب گزینه

  ☑ همه موارد

  

 اگر یک شی دارای چند جلوه متحرک سازی باشد ، کدام جمله صحیح است؟

 .ترتیب مهم نیست

 .از جلوه آخر اجرا می شود

 .فقط جلوه اول اجرا می شود

  .☑ جلوه ها به ترتیب الویت اجرا می شوند 

  

 برای اصلاح غلط املایی کدام گزینه درست است؟

 F7 فشردن کلید

 Spelling استفاده از

 راست کلیک روی کلمه و انتخاب کلمه صحیح

  ☑ همه موارد 

  

 .متن، گرافیک و صدا می باشد حاوی اطلاعات مختلف شامل ..…………

 یادداشتها

 اسلاید

 فایل ارائه مطلب

  ☑ مورد ب و ج

  

 .……… را بفشاریم Enterباشیم و بر روی عنوان ،  Outline در صورتی که در نمای

 خط جدید ایجاد می شود



  .☑ اسلاید جدید ایجاد می شود 

 .عنوان به خط بعد پرش می کند

 .اسلاید حذف می شود

 


