
 بل از کدام کلید استفاده میکنید؟به منظور انتقال مکان نما به سطر ق

 کلید جهت دار

 کلید جهت دار راست

  ☑ کلید جهت دار بالا

 کلید جهت دار پایین

 

 به منظور انجام هر نوع عملیات ویرایشی و انجام تغییرات در متن سند کدام مرحله ضروری است؟

  ☑  انتخاب

 بستن فایل جدید

 باز کردن یک فایل جدید

 بستن پنجره ها

 

 در تولید چه نوع اسنادی به کار می روند؟ الگوها برای تسریع و تسهیل

 کاملا شبیه به هم

  ☑ دارای وجوه اشتراک

 کاملا متفاوت از هم

 متنی

 

 گزینه مورد شمارش قرار نمی گیرد؟کدام 

saba
Typewriter
سوالات اتوماسیون اداری



 صفحات

 کلمات

  ☑ جملات متن

 خطوط

 

 عات در یک پایگاه داده کدام است؟کوچکترین واحد ذخیره سازی اطلا

 جدول

 رکورد

  ☑ فیلد

 ایندکس

 

 ؟کدام یک از اجزا پایگاه داده برای ذخیره داده ها استفاده می شود

  ☑ ولاجد

 پرس و جوها

 فرم ها

 گزارشات

 

 اولین قدم در ساخت پرس و جو کدام است؟

 انتخاب فیلد



  ☑ انتخاب جدول

 نامگذاری

 مرتب سازی

 

 ؟اری از کدام نوار استفاده می شودبرای وارد کردن فرمول در یک صفحه ک

 نوار استاندارد

 دینوار قالب بن

  ☑ نوار فرمول

 نوار وضعیت

 

 رمان های زیر قابل لغو کردن نیست؟اجرای کدام یک از ف

 حذف محتوای خانه ها

 حذف سطرها

 حذف ستون ها

  ☑ حذف صفحات کاری

 

 برای اضافه کردن جلوه های نمایش متحرک به موضوعات اسلاید از کدام گزینه استفاده می شود؟

Action buttons 

Custom animation ☑  



Slide transition 

Action settings 

 

 برای مرتب کردن لیست پیام های دریافتی بر اساس فرستنده از کدام گزینه استفاده می شود؟

From ☑  

Subject 

Received 

Size 

 

 برای ایجاد یک برنامه نمایشی با استفاده از محتوای پیشنهادی از کدام گزینه استفاده می شود؟

Blank presentation 

From design template 

From auto content wizard ☑  

From existing presentation 

 

 برای نمایش اجزای پایگاه داده با جزئیات از کدام گزینه استفاده می شود؟

Large icons 

Small icons 

List 

Details ☑  

 


